INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ ALAN EUGENIO PAREDES MENDEZ CUI: 2425 70658 0101

Numero de contrato: 029-70-2023 Acuerdo Ministerial:  75-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratiste: 59580054

Numero de Factura: 2900182093 Serie: 7F7C8B0O5

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Periodo del Informe: Abril del 2023

Monto Total del Contrato Q.49,354.84 Plazo del Contrato: 23 de enere al 30 de abril de 2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios para la Direccién de Asuntos Juridicos de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién vy diligencia v con arreglo a
las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativa (segdn
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Asesoréy elaboré proyectos de resoluciones ministeriales relativas a la autorizacién de licencias con goce de salario:

b)  Asesoré en la revision y emiti Dictamenes Juridicos sobre la viabiliadad juridica de Convenios interinstitucional de Cooperacién;

¢)  Asesoré y emiti opiniones juridicas en procesos administrativos de complemento personal al salario para distintos servidores pablicos;

d)  Asesoré en la elaboracién y revisién de proyectos de resoluciones ministeriales relativas a procesos disciplinarios administrativos:

e) Asesoré en la revision y trémite de expedientes administrativos de Recursos de Revocatoric;

f)  Asesoréy emiti dictamenes juridicos relacionados con expedientes de convenios de cooperacién intra e interinstitucional:

g)  Asesoré en la elaboracion y revisién de proyectos de acuerdos ministeriales de destitucion relativas a procesos disciplinarios
administrativos;
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 28 de abril de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  ALAN EUGENIO PAREDES MENDEZ CUl: 2425 70658 0101

Ndmero de contrato: 029-70-2023 Acuerdo Ministerial: 75-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista: 5958005-4

Numero de Factura: 2900182093 Serie: 7F7C8BO5S

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Periodo del Informe: 23/01/2023 AL 30/04/2023

Monto Total del Contrato Q.49,354.84 Plazo del Contretto:  23/01/2023 AL 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios para la Direccién de Asuntos Juridicos de la Direccién

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de
de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacion de Servicios Profesionales que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino nicamente enunciativa (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

@)  Asesoré en la revisidn y redaccidn de 14 oficios para el diligenciamiento de distintos expedientes administrativos;
b) Asesoré en la revision y redaccién de 17 providencias para remitir expedientes a distintas dependencias del Ministerio de
Cultura y Deportes para su debido diligenciamiento;
¢}  Asesoré en la emisién de 09 dictémenes juridicos que fueron requeridos por el Despacho Ministerial:
d)  Asesoré en la emisién de O7 opiniones juridicas que fueron requeridas por el Despacho Ministerial;
e)  Asesoré en la emisién de 04 proyectos de acuerdos ministeriales requeridos por el Despacho Ministerial:
f)  Asesoré en la elaboracién de 01 contrato administrativo de arrendamiento de bien inmueble:
g) Asesoré en la elaboracién de 09 proyectos de resoluciones ministeriales requeridas por el Despacho Superior;
h)  Asesoré en la elaboracion de 18 memoriales dentro de diferentes procesos judiciales con el objeto de sefialar nuevo lugar para recibir
0 Asesoré en la revisién de 07 convenios de cooperacion interinstitucional:

ALAN EUGENIO PAREDES MENDEZ LICDA. CLAUDIA MARIA PEREZ AREVALO
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste: ~ ALAN EUGENIO PAREDES MENDEZ CUI: 2425 70658 0101

Nuamero de contrato: 029-70-2023 Acuerdo Ministerial: ~ 75-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista: 59580054

Ndimero de Facturea: 2900182093 Serie: 7F7C8B0O5

Honoerarios Mensuales: Q.15,000.00 Periodo del Informe:  23/01/2023 AL 30/04/2023

Monto Total del Contrato Q.49,354.84 Plazo del Contrato:  23/01/2023 AL 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios para la Direccién de Asuntos Juridicos de la Direccién

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de
la ciencia de la cual es profesional, en la prestacion de Servicios Profesionales que se describen a continuacién,
sin ser estas limitatives, sino Gnicamente enunciativa (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)  Asesoréy elaboré proyectos de resoluciones ministeriales relativas a la autorizacién de licencias con goce de salario y sin goce de salario;
b)  Asesoré en la revisidn y emiti Dictamenes Juridicos sobre la viabiliadad juridica de Convenios interinstitucionales de Cooperacién:

©)  Asesoréy emiti opinién juridica en un proceso revisién de pacto colectivo de condiciones de trabajo;

d) Asesoréy emiti opiniones juridicas en procesos administrativos de complemento personal al salario para distintos servidores pablicos;

e)  Asesoré en la elaboracién y revisién de proyectos de resoluciones ministeriales relativas a procesos disciplinarios administrativos:

f)  Asesoré en la redaccion de Contrato Administrativo de Arrendamiento de bien inmueble:

9 Asesoré en la elaboracién y revisién de proyectos de acuerdos ministeriales de destitucién relativos a procesos disciplinarios administrativos:
h)  Asesoré en la revision y tramite de expedientes administrativos de Recursos de Revocatoria;

Elaboré memoriales de sustitucién de abogado, sefialando nuevo lugar fisico para recibir notificaciones y sefialando casillero electrénico en
distintos procesos judiciales;

D Asesoré y emiti dictamenes juridicos relacionados con expedientes de convenios de cooperacién intra e interinstitucional;

ALAN EUGENIO PAREDES MENDEZ LICDA. CLAUDIA MARIA PEREZ AREVALO

Nombre Compjeto del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
| (segin Clausula de contrato: Décin imera)

gﬁgtqrig\dﬁﬂ@e,gudh;a:lbs\,Serqidos
d dé contrater Decima Primerc)
©  heportes T




